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1．アカウントの発行
※こちらはシステムの初回利用時にのみ必要となる操作です。

①日本運動器看護学会のHP より投稿査読システムへアクセスしてください。

②「新規アカウント発行はこちら」をクリックしてください。

③必要事項を入力・選択の上、「確認画面へ」をクリックしてください。
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④登録内容を確認し、「登録」をクリックしてください。登録内容を変更する場合には、
「戻る」をクリックしてください。 

 
⑤アカウントの発行が完了すると、②で入力したメールアドレス宛に自動通知メールが
届きますので、記載内容を確認してください。 
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2．ログイン・ログアウト 
2-1.システムへのログイン 
①日本運動器看護学会のHP より投稿査読システムへアクセスしてください。 
 
②ログイン画面にログイン ID とパスワードを入力し、「ログイン」をクリックして 
ください。 
「ログイン ID」、「パスワード」は、アカウント発行時に設定した任意の文字列と 
なります。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2-2.システムからのログアウト 
①画面右上の「 」をクリックしてください。 

 
 
 
  



4 
 

3．画面構成及び機能 
3-1.論文一覧画面の機能と構成 

論文一覧画面 

 
 

 で囲まれているマークの説明 
ロゴマーク 名称 機能 

 

ホーム 役割選択画面へ遷移します。 

 

メールボックス 査読にあたり送受信したメールを確認すること
ができます。 

 

登録情報 メールアドレスやシステムへのログインパスワ
ードを確認・変更することができます。 

 

オンラインヘルプ システムのマニュアルや論文投稿に関する規定
を確認することができます。 

 

ログアウト システムよりログアウトすることができます。 

 

論文一覧 これまでに投稿した論文の一覧が表示されます。 

 

論文詳細情報画面 クリックした論文の査読状況の確認や提出した
ファイルのダウンロードができます。 
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3-2.論文詳細情報画面の機能と構成 
���をクリックすると論文の査読状況などが確認できます。 

 
 
 
該当番号 名称 機能 

 

ログインユーザと役割 システムにログインしているユーザ名と役
割が表示されます。 

 

論文番号表示タブ 論文情報、評価結果について確認すること
ができます。 

 

論文詳細タブ 著者が論文投稿時に入力/選択した内容を
確認することができます。 

 

評価・履歴タブ 論文査読に関して行われた作業やその作業
者を確認することができます。 

 

アップロードファイル 論文投稿にあたり、アップロードした原稿
ファイルや図表などを確認することができ
ます。 

 

評価結果 投稿論文に対する査読結果が表示されま
す。 
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該当番号 名称 機能 

 

論文の査読状況 論文査読に関する状況や査読の締切日など
が表示されます。 

 

改稿提出・取り下げ 査読後、修正した論文を提出する際や論文
を取り下げる際に使用します。 

 

編集事務局への連絡手段 表示されたアドレスをクリックすると、編
集事務局宛にメールを送ることができま
す。 
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4．新規投稿 
4-1.投稿時のフロー 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4-2.投稿方法 
①ログイン画面にログイン ID とパスワードを入力し、「ログイン」をクリックして 
ください。ログイン後、複数の役割を登録されている方は、役割画面の「著者」を 
クリックしてください。 

 
②論文一覧画面の「新規投稿」をクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

・論文種別の選択 
・タイトルやキーワードなどの入力 論文情報の入力 

・責任著者の選択 
・共著者の登録及び追加 著者情報の入力 

・原稿ファイルや図表などのデータの    
アップロード 
(原稿ファイルは、著者情報を匿名化) ファイル投稿 

・投稿内容の確認および修正 
・PDF 化された投稿原稿確認 投稿内容確認 
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③表示項目に対して、必要事項を入力・選択してください。必要事項の入力・選択が 
完了したら、「次へ」をクリックしてください。「途中保存」をクリックすることで、
入力・選択内容を一時保存することができます。 
*1 英文抄録をつけたい場合は、「抄録（英）」に記載してください。 
*2 キーワードは 3つ以上記載してください。 

 

*2 

*1 
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④現在、論文の投稿者の方の情報が表示されています。内容を確認後、「次へ」を 
クリックしてください。 
共著者がいる場合は、「追加」をクリックして検索画面からの検索、または新規登録を
行うことで、追加を行うことができます。 

 
 
 
 
 
 
 

共著者登録 
既にシステムに著者のアカウントが登録されている場合、氏名や所属先情報を基に検
索を行うことができます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

新規共著者登録 
システムに登録されていない場合には、メールアドレスなどの情報を入力の上、著者
情報を新たに登録することができます。 
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⑤投稿論文のファイルのアップロードを行ってください。 
なお、本文は著者情報を匿名化したファイルをアップロードしてください。 
チェックリストは HPからダウンロードしてアップロードしてください。 

 

 
ファイルのアップロード方法（例：本文のアップロード） 
まず、「本文投稿」をクリックしてください。 

 

 
次に、「ファイル選択」をクリックして、フォルダからアップロードするファイルを 
選択の上、「開く」をクリックしてください。 
「ファイルを投稿する」をクリックすると、ファイルのアップロードが完了となり 
ます。 
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同様に、投稿に必要となるファイルのアップロードを行ってください。 
ファイルのアップロードが完了したら、「次へ」をクリックし、確認画面へと進んで 
ください。ここで、「途中保存」をクリックすることで、アップロードファイルを一時
保存することができます。 
 

 
 
⑥登録内容に間違いがないことを確認してください。確認が完了したら、「統合ファイル」
をクリックしてください。査読用の PDFファイルがダウンロードできるようになりま
すので、ファイルの内容を再度ご確認ください。「編集」をクリックすると各入力画面
へと遷移しますので、内容の変更を行うことができます。 

 内容に問題がなければ、「投稿」をクリックしてください。確認画面が表示されますの
で「OK」をクリックすると、投稿完了となります。 
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5．評価確認 
①「改稿論文提出のお願い」「採択決定通知」「掲載不可通知」という件名のメールに査読
結果が記載されています。 

 
②投稿査読システムでも確認できます。 
ログイン後、論文一覧画面の該当論文の「���」をクリックしてください。 

 
 

論文概要の「評価」に表示されている評価結果をクリックしてください。評価内容が 
別ウィンドウに表示されます。 

 
 
 
 
 
 

評価結果 
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6．改稿投稿 
①投稿査読システムにログインしてください（「改稿論文提出のお願い」という件名の受
信メールに記載された URL をクリック、またはブラウザのアドレスバーに入力するこ
とでログイン画面が表示されます）。HP からのログインも可能です。 

 
②ログイン後、役割画面の「著者」をクリックしてください。 

 
③該当論文の「���」をクリックしてください。 

 
 
④論文概要の左下にある評価結果をクリックしてください。別ウィンドウに表示される 
評価内容を確認の上、「改稿提出」を選択してください。 
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⑤修正コメントの入力、または修正コメントを記載したファイルをアップロードし、 
「次へ」をクリックしてください。 

 

 
⑥修正コメントの入力が完了すると新規投稿と同様に論文情報の入力画面となりま 
すので、必要に応じて修正し改稿原稿をアップロードしてください。 

 
⑦新規投稿と同様に入力内容確認および「統合ファイル」の作成・確認を行い、「投稿」 
 をクリックすると確認画面が表示されますので「OK」をクリックすれば、改稿投稿 
 完了となります。 
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7．取り下げ申請 
7-1.審査中の取り下げ 
①投稿査読システムにログインし、複数の役割を登録されている方は、役割画面の 
「著者」をクリックしてください。 
 
②該当論文の「���」をクリックしてください。 

 
 
③「取り下げ申請」をクリックしてください。 

 
 

④メール画面が表示されますので、取り下げ理由を記入の上、「送信」をクリックして 
ください。確認画面が表示されますので「OK」をクリックすれば、取り下げ申請が 
完了となります。 
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7-2.改稿提出期間中の取り下げ 
①投稿査読システムにログインし、複数の役割を登録されている方は、役割画面の 
「著者」をクリックしてください。 

 
②該当論文の「���」をクリックしてください。 

 
 
③「取り下げ申請」をクリックしてください。 

 
 
④以降の手順は 7-1.審査中の取り下げと同様です。 

 
＊取り下げ申請後、論文ステータスが「審査中（取下げ申請中）」と表示されます。 
事務局での取り下げ処理が完了すると、論文ステータスが「取り下げ」と表示され、 
同時に、取り下げ受理メールが届きます。 
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8．パスワードを忘れたとき 
①「ログイン」横の「パスワードを忘れた方はこちら」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②ログイン IDを入力の上、「再発行」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③「パスワード再設定のお願い」という件名のメールが届きますので、記載された認証 
キーをパスワード再発行画面に入力してください。 
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④パスワード入力画面において、新しいパスワードを入力の上「パスワード再発行」を 
クリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
⑤「ログインページに戻る」をクリックしてログイン画面に戻り、ログイン ID と新たに
設定したパスワードでシステムにログインしてください。 

 
 
 
 
 
 

以上 
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